r E
WALIKOTA MAGELANG
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN WALIKOTA MAGELANG
NOMOR 46 TAHUN 2016

TENTANG

1(EDU DUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI,
SERTA TATA KERJA SATUAN POLISI PAMONG PRAJA
KOTA MAGELANG

RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
WALIKOTA MAGELANG,

. pahwa untuk melaksanakan Ketentuan Pasal 4 Peraturan
Daerah Kota Magelang Nomor 3 Tahun 2016 tentang
pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah perlu
menetapkan Peraturan Walikota tentang Kedudukan,
susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta Tata Kerja
gatuan Polisi Pamong Praja Kota Magelang;

r.lcnif“bang

e . 1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 1950 tentang
Meng‘“ga Pembentukan Daerah-daerah Kota Kecil dalam
Lingkungan Provinsi Jawa Timur, Jawa Tengah dan

Jawa Barat;

9. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

4. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5494);
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Meneta

pkan -

5, Undang-Undung No
Pemerintahan
Indonesia  Tah

b Mor 23 Tahun 2014 tentang
acrah  (Lembaran Negara Republik
YN 2014 Nomor 244, Tambahan

A8 Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir

Mabiun G014 ¢ ua Atas Undang-Undang Nomor 23
Negara R Cl_llang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Taﬁ'lbaha EpuLbhk Indonesia Tahun 2015 Nomor 58,

o embaran Negarq Republik Indonesia
Nomor 5679);
6. Peraturan Pemerintah No

mor 1
Perangkat Daerah r 18 Tahun 2016 tentang

: (Lembaran Negara Republik
Lnﬁ;ema Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan
5(;87;“'% Negara Republik Indonesia Nomor

7. Peraturan Presiden Nomor 8
Peraturan Pelaksanaan Up

Tahun 2011 tentang  Pembentukan Peraturan

Perunda.ng-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 199);

7 Tahun 2014 tentang
dang-Undang Nomor 12

Peraturan Daerah Kota Magelang Nomor 3 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kota Magelang Tahun 2016 Nomor

7, Tambahan Lembaran Daerah Kota Magelang Nomor
59);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN ~ WALIKOTA TENTANG KEDUDUKAN,
SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI, SERTA

TATA KERJA SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KOTA
MAGELANG.

BAB I
KETENTUAN UMUM
Pasal 1
Dalam Peraturan Walikota ini yang dimaksud dengan:
1. Daerah adalah Kota Magelang.

2. Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan
urusan pemerintahan oleh Pemerintah Daerah dan
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah menurut asas
otonomi dan tugas pembantuan dengan prinsip
otonomi seluas-luasnya dalam sistem dan prinsip
Negara Kesatuan Republik Indonesia sebagaimana
dimaksud dalam Undang-Undang Dasar Negara
Republik Indonesia Tahun 1945.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pemerintap, D

unsur penydgrclrgzl; ALl Kepala Daerah sebagai
memimpip Pelaksanagy, ‘merintahan  Daerah yang
menjadj keWﬁnangan aera;usan Pemerintahan yang
Perangkat Daera}, adalah otonom,

Daerah dap Dewan Perwaki

unsur pembantu Kepala
penyelenggaray

lan Rakyat Daerah dalam

n Urus .
kewenangan daerap AN Pemerintahan yang menjadi
Urusan T
: merint
pemerintahan yq, it adalah kekuasaan

g me‘}.iadi kewenangan Presiden

Negara d Kementerian
megiindunag?, Penﬁfanggam Pemerintah Daerah untuk
menyejahterakan ma.y. . MeTberdayakan,  dan

-0 masyarakat,

Pamong Praj
menyelenggarakan sub

bidang ketenteraman

perlindungan Masyarakat, sub
sub urusan kebakaran.
Unit Pelaksang Te

2 adalah Dinas yang
Urusan pemerintahan di
ketertiban umum,
urusan bencana, dan

k.mS yang selanjutnya disingkat
u-mt pelaksana  dinas untuk
teknis operasional dan/atau
ntu,

h tingkatan Jabatan Struktural.

J‘aba?an Pirppinan Tinggi adalah sekelompok jabatan
tinggi pada instans;i Pemerintah,

Pejabat Pir.npinan Tinggi adalah Pegawai ASN yang
menduduki Jabatan Pimpinan Tinggi.

Jabatan f‘\t.:lministrasi adalah sekelompok jabatan
yang berisi fungsi dan tugas berkaitan dengan

pelayanan public serta administrasi pemerintahan
dan pembangunan,

Pejabat Administras;
menduduki
pemerintah.

Jabatan Fungsional adalah sekelompok jabatan yang
berisi fungsi dan tugas berkaitan dengan pelayanan
fungsional yang berdasarkan pada keahlian dan
keterampilan tertentu,

Pejabat Fungsional adalah Pegawai Aparatur Sipil
Negara yang menduduki Jabatan Fungsional pada
instansi pemerintah,

Bagan Organisasi adalah bagan yang memperlihatkan
adanya saling keterkaitan berbagai posisi pada suatu
organisasi dalam pengertian wewenang dan tanggung
jawabnya.

kegiatan Penunjang terte
Jabatan Eselon adala

adalah Pegawai ASN yang

Jabatan Administrasi pada instansi
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(1

(2)

(1)

(2)

BAR ||
KICI)U[)UKAN
Pasa) 2
sSatuan Polisi Pamong |
f:i:lf; ;ncny::lcnggnm San pemerintahan bidang
cetenteraman — gqp, ketertiban — umum  serta
pellmdungﬂn l‘lmayurukul, sub urusan bencana, dan
sub urusan kcbakarun
Satuan Poligj Pamo
Satuan  Polisj Pam
dibawah dap bert
melalui Sekretaris

g Praja dipimpin oleh Kepala
ON8 Praja yang berkedudukan

ANggungjawab kepada Walikota
Dacrah,

BAB 111
SUSUNAN ORGANISASI

Pasal 3
Saluan Poligj Pamo
dalam Pasal 2 terdir
a.
b,

Ng Praja sebagaimana dimaksud
i darj ;

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja.

Sekrctariat, membawahkan -

1. Sub Bagian Pro

2.. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian.
c. Bidang Ketertiban Umum, Ketentraman

Masyarakat dan Perlindungan Masyarakat,
membawahkan -

1

gram dan Keuangan;

Seksi  Operasional Ketertiban Umum dan
Ketentraman Masyarakat;

Seksi Pengendalian Ketertiban Umum dan

Ketentraman Masyarakat;

3.  Seksi Perlindungan ~ Masyarakat Dan
Penanggulangan Bencana.

Bidang Penegakan Perundang-Undangan Daerah

dan Pengembangan Kapasitas, membawahkan :

1. Seksi  Pembinaan, Pengawasan  dan
Penyuluhan;

2. Seksi  Penyelidikan, Penyidikan  dan
Penindakan;

3. Seksi Pengembangan Kapasitas.

e. UPT Pemadam Kebakaran, membawahkan Sub
Bagian Tata Usaha; dan

f.  Kelompok Jabatan Fungsional.

Bagan organisasi Satuan Polisi Pamong Praja

sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tercantum

dalam Lampiran I, yang merupakan bagian yang tidak

terpisahkan dari Peraturan Walikota ini.
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g . Pasal 4
(1) Sekretarigy pada Saluan e
oleh Sekretaris ” olisi Pamop,
h"m““gg‘-lngjawab erkedudukan
Pamong prajq, “Pada
(2) Bidang padq Sat

u iy
oleh Kepalg Bidangayna Polis; Pamo

\ ; ng b
bq_rtanggung}awab kepgaderked
Pamong Prajy y

(3) :’:Ub Bagi‘ﬂl_l pPada Sekretariat g;
brajka dipimpin oleh  Kepqlq Sub
ker Zdudukan di  bawap dan i t

g :

" Sei:i api;krelfirts Satuan pojig; Pamoer:g Praja
e t;et?lc:(ir;ga l:iSSau-Jan Polisi Pamol;g Praja
heomi smals Bidan eksi yang bertanggungjawab

5) UPT qi isi

(5) Satuan Polisj Pamong Praja dipimpin oleh

Kepala ypr
a L
b erta“ggUngjawag Mg  berada gj bawah dan

Pamong Praja, ®Pada  Kepala Satuan Polisi
(6) Sub Bagian Tatg

8 Praja dipimpin
di bawah dan
Cpala  Satyan Polisi

ng Praja dipimpin
Udukan di bawah dan
epala  Satuan Polisi

Bagian yang
anggungjawab

Pasal 5

UPT sebagaimana dimaksuq dalam Pasal 3 huruf f adalah
UPT yang sudah dibentyk se

Daerah Nomor 3 Tahun 201
Susunan Perangkat Daerah.

belum berlakunya Peraturan
6 tentang Pembentukan dan

BAB IV
TUGAS DAN FUNGSI

Pasal 6

(1) Satuan Polisi Pamong Praja mempunyai tugas
membantu Walikota dalam melaksanakan penegakan
Peraturan Daerah dan/atau Peraturan Walikota dan
menyelenggarakan  sub  urusan  ketentraman,
ketertiban umum, perlindungan masyarakat, sub
urusan bencana dan sub urusan kebakaran.
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(2)

(3)

(1)

(2)

)

(4)

Satuan Polisi

tugas seb:laipamung Praja dalam melaksanakan
galmang dimakSUd ada avat (“

menyelenggarakan fung pada a

Si
a. Perumusan  kep;i )
tugasnya; *bliakan  sesuai dengan lingkup
b.Pelaksanaan kepi:
tugasnya; bliakan sesuai dengan lingkup

c. Pelaksanaan eva)yasi
. uasi dan :
lingkup tugasnya: Pelaporan sesuai dengan

d.Pelaksanaan adm. . 3
5 nistrasi di < ’
lingkup tugasnya; dan Inas sesuai dengan
e. Pelaksanaan fungsi

: lain —
Walikota terkait den yang diberikan oleh

gan tugas dan fungsinya.

?:Z}::Zan F‘-‘Eas dé}n fungsi Satuan Polisi Pamong
| agaimana dimaksug pada ayat (1) tercantum

dala.m Lampil‘afl Il, yang merupakan bagian tidak
terpisahkan darj Peraturan Walikota ini.

BABV
TATA KERJA
Pasal 7

Setiap pimpinan dan unit organisasi serta kelompok
jabatan fungsional pada Satuan Polisi Pamong Praja
wajib menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan
sinkronisasi baik dalam lingkungan Satuan Polisi
Pamong Praja maupun antar Unit Perangkat Daerah.

Setiap pimpinan dan unit organisasi pada Satuan
Polisi Pamong Praja dalam melaksanakan tugasnya
menerapkan prinsip perencanaan, pengorganisasian,
pemantauan, evaluasi dan pelaporan sesuai bidang
tugasnya masing-masing.

Setiap pimpinan dan unit organisasi pada Satuan
Polisi Pamong Praja menerapkan Sistem Pengendalian
Intern Pemerintah di lingkungan masing-masing.

Setiap pimpinan dan unit organisasi pada Satuan
Polisi Pamong Praja bertanggungjawab memimpin dan
mengoordinasikan bawahan masing-masing serta
memberikan pengarahan dan petunjuk pelaksanaan
tugas bawahan.
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(1)

(2)

(3)

)

(5)

(1)

(2)

BAB vy

JABATAN
Pasa) g
?:E:i:n Eﬁiﬁ: Po-liSi Pamong Praja  merupakan
eselon iTb: an Tinggj Pratama atay setara jabatan
Sekretaris

Pada satuan ) .
merupakan ja, Polisi ~ Pamong Praja

atan - Administr setara
jabatan eselon llla; ator atau

Kepala Bidang Pada Satuan pojg; Pamong Praja
merupakan a1

: atan Administrator  atay setara
jabatan eselop, [lIb;

Kepala Sup Bagian, Kepala ge
pada Satuan p,

g ksi dan Kepala UPT
lisi Pamong Praj

a merupakan Jabatan

Jumlah dan jenis jabatan fungsional sebagaimana
dimaksud pada g

yat (1) ditentukan berdasarkan
ketentuan peraturan Perundang-undangan.

BAB VII
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 11

Pejabat yang menduduki jabatan berdasarkan Peraturan.
Walikota ini, melaksanakan tugas dan fungsinya mulai
tanggal 1 Januari 2017,
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Paga] 19

Pada saat Peratyrqy, Walikota in i berlaku, Peraturan
Walikota Magelang Nomor 7¢
Penjabaran Tugag dan

5 Fungs; Satuan Ppoljsi Pamong Praja
dicabut dan dinyatakap ;

tidak berlaly,.

Pasa] 13
Peraturan Walikotq Ini  myja; berlaku pada tanggal
diundangkan

Agar setiap orang mengetahuinya, memasintaiilan
pengundangan

Ditetapkan dj Magelang
PAda tanggal ) November 2016

SIGIT WIDYONINDITO

OMOR 46
AGELANG TAHUN 2016 N

RAH KOTA M.

TA DAE

pER
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e .
IJ\_ TURAN WAL“{()[A MAGEL}\N(‘
""’RMOR 46 TAHUN 2016 |
1:; UDUKAN' SUSUNAN ORGAN[SASI
}»?R JA SATUAN POLISI ppN o\ gyl T
I.: Y

NAMA JABATAN
J KEPALA
. SATUAN PoLig;
AMONG PRAJA

1UGAS DAN FUNGs]
2.

chala Satuan Polisj parnong Praja

alikota dalam  mejayq, MeMpunyai typas e
W nakan 3 mbantu

dan/atau Peraturan Walikotq danpenegakan Peraturan Daerah
umum, ketenteraman

me _
; Syarakat gert AYelenggarakan ketertiban
sesuai ketentuan yapn g

berlaky da ® Perlindungan masyarakat
optimalisasi pelaksanaan tugas. N arahagn pimpinan untuk

1 dan : )
tugasnya; Pelaporan- sesuai dengan lingkup

d. Pelaksanaan administrag; ; .
R S dinas sesuaj dengan lingkup

e. Pelaksanaan fungsi lain ang diber: . .
dengan tugas dan fungs; va & diberikan oleh Walikota terkait

nya.
3. URAIAN TUGAS :

3.1 Merumuskan visi dan misi
Strategis (Renstra) dan Rencan
Pamong Praja;

3.2 Merumuskan kebijakan teknis bidang urusan ketentraman,
ketertiban umum, perlindungan masyarakat,
bencana dan sub urusan kebakaran:

3.3 Mengoordinasikan dan mengarahkan pengelolaan keuangan
serta urusan umum dan kepegawaian kantor:;

3.4 Mengoordinasikan dan mengarahkan pelaksanaan program
kegiatan pada bidang dan seksi di bawahnya;

3.5 Melaksanakan pengawasan, pengendalian dan pembinaan
bidang ketertiban umum, ketenteraman masyarakat dan
perlindungan masyarakat serta bidang penegakan pelraturan
perundang-undangan daerah dan pengembangan kapasitas;

serta menetapkan Rencana
a Kerja (Renja) Satuan Polisi

sub urusan
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1.0

3.7

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13
3.14
3.15

3.16

3.17

Melakukan  peme

1'|Iumnn tan
terhadap — wargq

represif non yustisl
melakukan Pelanggagqy, budan Bk ynig

Walliots dan Keputugay, Wulikun:“u“m“ Daerah, Peruturan
Mengoordinasikay |1emelihu|'am'|
ketertiban umum, e l

hier
masyarakat seriy Pehegak

iy

tun
amup Masynrik
AN Perati
daerah dan pcngcmlmlmun ’"'i“'llnm Perundang undangan

§ 44 : : Wity ¢

Yo . CREAN apnrat kepolisinn

senyidik  Pegawai Neper I '
ki Berl - Sipi (PPNS) “dun apa aparatur
lainnya;
Melaksanakan Pembinggy, oy

dan instansi Pemerinq) 1llmnyuluh“n iapada magyarakt
; “THah  di g,

ketenteraman mﬂsyumku{ | ‘ llng kctcrlilmn -
idang penegakan pea o Perlindunga, masyarakat serta

bi ;nkisimkan ke ip““u“'"" ])EI'Ull(]HIIu-Llll(lulIgllll duerah;
Melaksa 8 “mEI Pengembangay, kapasitas personel dan
Ingan teknig ' ‘

: g v Pendidikan dan pelatihan

i On 1 [

Polisi Pam g Pl_‘ﬂqa Serta pendidikan dan pelatihan Penyidik

Pegawai Negeri Sipij| (PPNS);

Meiaksanak:mk Pengawasan, Pengendalian  dan  pembinaan

terhadap pelaksanaan Operasiong| tugas Unit Pelaksana Teknis

(UPT) Pemadam Kebukaran;

Mengoordinasikan .dan l)crlanggung jawab atas proses

pengadaan barang/jasa Sesuai peraturan perundang-undangan

yang berlaku;

Penyelenguarann
dan perlindungan

N keuangan, kepegawaian  dan
barang milik daerah dj lingkup tugasnya;
Membina, mengarahkan, dap mengevaluasi pelaksanaan tugas
bawahan;
Memberikan saran/ pertimban

gan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

Melaksanakan tertib administras; dan pelaporan pelaksanaan
program dan Kegiatan ketertiban umum dan ketenteraman
masyarakat serta perlindungan masyarakat;

Melaksanakan tugas kedinasan

lain yang diperintahkan
atasan.
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Y-

(AMA JABATAN

SEKRR
(UGAS DAN FUNGS] RETARIS

i w) ),

gekretaris BAtuan Pamong p .o

qﬂuﬂ“ Polisi Satuan Pamgp ne Unyaj

. g Prajq dala 8as membanty Kepala

ram, Penge](ﬂaan ke m .
d-ﬂ:igngk“P Satuan Polisj lFl’::-,g&m Serta Urusari3 ls:]sanaka“ penyusunan
; Ong Pryj um dan kepe "
Ja. pegawaian

ntuk menyelenggarakap, ¢

e D Ugas ;
gekretaris Dinas Satuan pojjg; p Sebagaimana tersebut dj

Pengoordinasian bidang among pry atas,

a. . .ja mem unvai 5 )
rencana strategis bidang 4 ke Punyai fungs; :
> Program g rangka penyusun
laporan tahunan an kegiaty an

Satua i
p, Perencanaan pe“msunn Polisj Pamong pr.

sekretariat; N program dap i

n. serta penyusunan
aja;

egiatan di lingkungan

P :
e. Pengawasan dan pen eaﬂc:ox?g Praja;
Sekretariat. Sendalian  program  dan kegiatan

URAIAN TUGAS:
3.1 Menyusun rencana program g '
Eeaoie an kegiatan Sekretariat-
3.2 Me%‘lgloordlnaslkan Penyusunan dokumen ekretariat;
Polisi Pamong Praja; perencanaan Satuan

3.3 Mengoordinasikan penyusuna .
Satuan Polisi Pamong Praje; o (o Kegiatan tahunan

3.4 Mengoordinasikan penyusunan rencana kerja anggaran dan

o p ela!isanaan anggaran Satuan Polisi Pamong Praja;

3.5 Mengoordinasikan penyusunan rencana iat
di lingkup Sekretariat; RCRE S S

3.6 M.emberlkafn pelayanan teknis administrasi kepada seluruh
bidang di lingkup Satuan Polisi Pamong Praja;

3.7 Melaksanakan pengelolaan keuangan di lingkup Satuan Polisi
Pamong Praja;

3.8 Melaksanakan urusan umum, kerumahtanggaan,
perlengkapan dan tertib administrasi barang-barang inventaris
di lingkup Satuan Polisi Pamong Praja;

3.9 Melaksanakan urusan administrasi kepegawaian di lingkup
Satuan Polisi Pamong Praja;

3.10 Mengawasi dan mengendalikan program dan kegiatan di
lingkungan Sekretariat;

3.11 Melaksanakan  koordinasi terkait proses pengadaan
barang/jasa di lingkup Satuan Polisi Pamong Praja;

3.12 Melaksanakan pengoordinasian program dan kegiatan Satuan
Polisi Pamong Praja;
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elaksanakan moy

’ e toring dan CVitlung) o o
dan kegintan Htfkl‘vll-ﬂ‘lul; IR
Memberi petunjuk, Mengawagi d

(upgas bawahan, e
Memberikan Saran
pahan masukan;
Melaksanakan (epj

valuasi pelaksnnaan

/ pertim)
Yingan kepada  atasan schagai

adminigtyqs;
1
pelaksanaan tugag/ kegiatay ‘ickrel:lridr:n A SR
L} “ "
na :
Melaksanakan tugas kedinagap luin' diperintahk
atasan, Yang diperintahkan

¥
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N

(AMA JABATAN

Kiipa
‘A 3
PROGRAM 1o VB BAGIAN

Sub Bagia
.‘,pﬂla n Pro
embantu Sekretarig ki an Keuanga
rogram dan evaluasj Program A Sanakanp - Mempunyai tugas
. g eri n
geuangan di lingkup Satuap, polis;’-;)a serta melaksa::::"a" rencana
among py.: N pengelolaan
ra_la
menyelen ’
yntuk _ YP 8garakan tugas N
gub Baglan rrogram dan KeUang 48aimang tersebut
an
a, Perencanaan Penyusunay,
Program dan Keuan gas. Progra
p. Pengoordinasian Pen}'u,s
serta administras; ke vy

Uan ; Progra 2
¢, Pelaksanaan kegiat gan; gram dan kegiatan

an Sy i
® Bagian Program dan Keuangan;
URAIAN TUGAS : -
3 3.1 Menyusun rencang progr y
dan Keuangan; Sram dan kegiatan Sub Bagian Program

3.2 Menyiapkan bahan pen
33 Melaksanakan penyy

lak
w Il;&eida:::kzl;an Penyusunan féncana  kerja an
Bidan . usulan darj Sekretariat dan masin -I%lg aran
ldang serta penyusunan dokumen elak g-masing
3.5 Melaksanakan koordinasj den pelaksanaan anggaran;

isi Pamong Praja;

administrasi ertan i
keuangan (penerimaan dan pengeluarar) p ggungjawaban

Brajas Satuan Polisi Pamong

36 Melaksanakan tertib

3.7 Melaksanakan penyusunan laporan keuangan Satuan Polisi
Pamong Praja;

3.8 Melaksanakan penyusunan
Pamong Praja;

39 Melaksanakan penyusunan laporan akuntabilitas Satuan Polisi
Pamong Praja;

3.10 Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelaksanaan
program kegiatan Satuan Polisi Pamong Praja;

3.11 Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan di Sub Bagian Program dan Keuangan;

3.12 Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.13 Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan,;

laporan kinerja Satuan Polisi
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Melaksanakan tertip administrag; da
14 pelaksanaan tugas/ kegiatan di Sub
Keuangan;

5 Melaksanakan tugag kedinasan |4y
1B

N menyusun laporan
Bagian Program dan

yang diperintahkan
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(AMA JABATAN

KEpp

LA SUB
DAN KEp BAGIAN uMuM

EGAw
(UGAS DAN FUNG] A

_..pala Sub Bagian Y
l‘;mba ntu Sekretarig dala
n

e .
melakSain{gawalan Mempunyai tugas
carsipam n‘m.aah langgy IJerlenal-:arl B s s
epegawaian di lingkyp, Satuan Polisi Xapan  gepq administrasi
K among Praja.
gntuk menyelenggarakan

tugas
&b Bagian Umum dap, et

agaim :
ePegaWaian ana tersebyt g a

tas, Kepala
Perencanaan pe“Y‘USunan : Mempuny,; fungsi ;
Umum dan Kepegawaian- fam dap kegiatan Syb Bagian
Pengoordinasiap

PElaksana

iatan Sub B F‘msan Umum dan kepegawaian;
agian Umum dan Kepegawaian,

.. Pelaksanaan keg

URAIAN TUGAS :
: sun r
3.1 2‘::};; pega“f;‘:‘r‘l’:a Program dan kegiaan Sub Bagian Umum
32 Melaksanakan yp,
kearsipan;
3.3 Melaksanakan urusa
 di lingkup Satuap Po

34 Melaksanakan ketatausahagy, barang milik daerah g lingkup
Satuan Polisi Pamong Praja;

35 Melaksanakan pengelolaan administrasg;
lingkup Satuan Poljs; Pamong Praja;

36 Memproses administragj
fungsional di lingkup Satua

3.7 Melaksanakan koordinasi terkait pelaksanaan tugas dan
fungsinya;

3.8 Melaksanakan monitoring dan eévaluasi pelaksanaan program

T danm kegiatan Sub Bagjan

Umum dan Kepegawaian;
39 Memberi petunjuk, Mmengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
' tugas bawahan;

3.10 Memberikan saran/ pertimbangan kepada atasan
bahan masukan;

3.11 Melaksanakan tertib administrasi dan r.nenyusun laporan

' pelaksanaan  tugas/kegiatan Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian;

3.12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
' atasan;

S
an  syurat Mmenyurat dan pengelolaan

Nl rumah tangga dan u

ide Tusan perlengkapan
lisi Pamong Praja;

kepegawaian di

n Polisj Pamong Praja;

sebagai
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L
KETENTE ID;NG KETERTIBAN UMUM,
AN
PERLIND NGy MASYARAKAT DAN

N MASYARAKAT
UGAS DAN FUNGS] :
T_ ala Bidang Ketertihg,
¢

indungan MasYarakat o, I{"3"'3r1terama
po n Polisi Satuan Pamop n;: ~Punys; tugas membanty Kepala
Sﬁ:;?g ketertiban umurgn ra]i dalam melaksanakan kebijakan di
8 (lindungan masyaraka¢ seS‘l;a etel’lteraman masyarakat  dan

Pimpinﬁn untuk OPUmaligag; pe]akSana;:?u;ang berlaku dan arahan
as.

N Masyarakat dan

lenggarak
ruk menyelenggarakan as .
g‘::iang Ketertiban Umug * 2gaimang tersebut di atas, Kepala
I

perlindungan Masyaraja merr;punl;:tie;::::;z?an VR
“ :::z:gg:zaglmuﬁnﬁfunan Program gap kegiatan bidang

masyarakat: » HieNteramap Masyarakat dan perlindungan
b.

Pe?egrct'g:;nzzin Pelaksangap, Program dan kegiatan bidan y
= o kﬁtentera_man Masyarakat dan perlindungan
masyarakat;

Nteraman masyarakat dan perlindungan
masyarakat.

URAIAN TUGAS :
" 31 Menyusun rencana pro

Masyarakat dan Perlindungan
an program kerja Satuan Polisi Pamong

Pimpinan sebagai pedoman pelaksanaan
tugas;

32 Menganalisis dan mengkaji data dan
perumusan kebijakan teknis
ketenteraman masyarakat dan perlindungan masyarakat;

3.3 Mendistribusikan tugas kepada bawahan di lingkungan Bidang
Ketertiban Umum,  Ketenteraman Masyarakat dan
Perlindungan Masyarakat sesuaj dengan tugas dan
tanggungjawab yang ditetapkan agar tugas yang diberikan
dapat berjalan efektif dan efisien; _

34 Memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan di
lingkungan Bidang Ketertiban Umum, Kf:‘tenteraman
Masyarakat dan Perlindungan Masyarakat sesuai peraturan

dan prosedur yang berlaku agar tidak terjadi kesalahan dalam
pelaksanaan tugas;

informasi sebagai bahan
bidang ketertiban umum,
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Menyelia PEIaksanaan -
3'5 Bidang Ketertiban Umy gas bawahan dj lingkungan
perlindungan  Masya; km, Ketenteraman Masyarakat dan
peraturan dan prosedl?r E;ftan\%cara berkala sesuai dengan
kinerja yang diharapkap, 8 berlaku untuk mencapai target

Menyusun kOnSep

30 enunjang bidang kelert?;:r?rgan/pcm“j‘-lk teknis  urusan
dan perlindungan masyarakaTu:; 'rcl;elemeraman masyarakat
ketentuan yang berlaku; asarkan peraturan dan

37 g:rrlly;zﬁi%&rz;:nkni::;iak:‘z?(atmum’ ketenteraman masyarakat

38 gieei:z\sva;;::ap?m;i?nm;f;nh Pelaks?naan pengamanan dan

39 Melaksanakan patro]; dan ah dan pejabat lainnya;

Pemelihar. :
ketentraman masyarakat, aan ketertiban umum dan

engelola pelaks
3.10 Mlarglggaran ketert'znaan Penanganan pengaduan adanya
. 198N umum dan ketenteraman masyarakat;
n dan i
prasarana gedung pemerint penjagaan sarana dan

Melaksanakan ahan daerah;
8 daerah; Pengawasan dan penertiban terhadap aset

3.13 Melaksanalkax} koordinasi/kerjasama dan kemitraan dengan
unit ker,la/mstansillembaga terkait ketertibanm i,
ketenteraman masyarakat dan perlindungan masyarakat;

3.14 Melaksanakan monitoring dan evajuyas; pelaksanaan program

dan kegiatan di Bidang Ketertiban Umum, Ketenteraman
Masyarakat dan Perlind"-mgal'l Masyarakat;

3.15 Memberi petunjuk, mengawasi d
tugas bawahan;

3.16 Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

3.17 Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan tugas/kegiatan dj Bidang Ketertiban Umum,
Ketenteraman Masyarakat dan Perlindungan Masyarakat;

3,18 Melaksanakan tugas kedinasan
atasan.

an mengevaluasi pelaksanaan

lain yang diperintahkan
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\MA JABATAN KEPAL
N KETgpn . SEKSI  OPERASIONAL
KE:TEE’{«IB'\N UMUM  DAN
ERAMAN MASYARAKAT
TUGAS DAN FUNGSI

enteraman masyarakat g i
pinan untuk optimaligg

empunyai fungsi : Um dan Ketenteraman Masyarakat
m

Perencanaan  penyusyn

a. v
operasional ketertiban u

a' .
mn Program dan kegiatan seksi
pe::n? dan ketenteraman masyarakat;

pada seksi operasiong] .anp.an bahan pelaksanaan kegiatan

URAIAN TUGAS :
&7 Menyusun rencana pro
Ketertiban Umum dan

pimpinan sebagai pedoman pelaks
32 Menganalisis dan mengkaji data
perumusan kebijakan teknis bj
umum, ketenteraman masyarakat

anaan tugas;

dan informasi sebagai bahan

dang operasional ketertiban

3.3 Me“{"lapka“ ba.lhan Pényusunan konsep pedoman/petunjuk
teknis operasional ketertiban umum dan ketenteraman
Masyarakat berdasarkan peraturan dan ketentuan yang
berlaku;

34 Melaksanakan pengamanan, pengawalan
perjalanan/kunjungan dinas Kepala Daerah, Tamu Pemerintah
Daerah dan Tamu Negara;

3.5 Menyiapkan administrasi dan bahan pelaksanaan sosialisasi
ketertiban umum dan ketentraman masyarakat;

3.6 Melaksanakan patroli dan pemeliharaan ketertiban umum dan
ketentraman masyarakat;

3.7 Mengelola pelaksanaan penanganan pengaduan adanya
pelanggaran ketertiban umum dan ketenteraman masyarakat;

3.8 Menyajikan data dan informasi di bidang operasional
ketertiban umum dan ketenteraman masyarakat;
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telaksanakan koor(linus' kerjasum
N " kcrja/instnnsi/lemba A terkaj
m.‘[el“ibm‘ umum dap keten
:;vmksmmkan Monitoriy dan evq)
v kegiatan Seksi Perasiong)
d'u'wn teraman Masyarakat; an
:;-mberi petunjuk, Mengawasi gap mengevaluasi pelaksana
sas bawahan; ‘ bagai
tuf‘mbcrikan saran/pertlmbangan kepada atasan se
Ei;h““ masukan; .
Melaksanakan tertj,
elaksanaan  tugas
P mum dan Ketenterg
;‘emksanakan tuga
atasan.

n
A dan kemitraan dcflg:iﬂl
U pelaksanaan operasior
Masyarakat;
Uasi pelaksanaan progl;x
Ketertiban  Umum

adminisrag;
‘giatan  geks;
Bk Mas}’arakat;
S kedinasap

dan menyusun lap?ran
Operasional Ketertiban

lain  yang diperintahkan
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B

(MAJABATAN
N.\

PaAS DAN FUNGs)
P

RKisppy
T " H '.

PENOENDALIAN
M:'rv:N'rv:MMAN Wriy .

MHYMMI\WI‘

]
A\

gepald Sek8E Pengonq o

Al

L) ‘.ll\ll l
‘“\dmkm e m}‘“ll\\'“i t A mmi | \
Hn\‘lﬂ. l.'g\ll,.\\llt\[-;lllhlll h \ ar n 1Y
L

Ult.mm tan Ketenteraman

\CPala By -
k k Varaky, dkn 1 | Idang Ketertiban
Jalam melaksanakan
(4}

an Ketenteraman gy,
\ 1 1 s

o Jhan pimpinan unyg optiy
\"l‘

itk menyelenggay
U ksi Pengendalian am g
Ncmput\\'*\i Nangsi ; tan
nm

N8

S0 biggg o Perlindungan Masyaraka
okt g Nlut‘lululinn Kketertiban umum
alisay] Clentuay, Yang berlaku dan
VA1 pe Sanaan tygag,
akan Ngas yol

: agai ' \ )
l\t‘lt‘rtihuu U Bimang 1, sebut di atag, Kepala

\elenteraman Masyarakat

}‘:-mwnnu.un pt*n.\‘usunun Program
Pengendalian l\'v.lm'tihun u

Masyarakat; Mum
Pengoordinasian dan
pada Seksi Penge ttiban |
Masyarakat; mun
Pelaksanaan ke

dan  kegiatan Seksi
dan Ketenteraman

laksanaan kegiatan

1 dan Ketenteraman
Biatan Seksi Penge
dan Ketenteramay, Masy

ndalian Kete
arakat,

rtiban Umum

URAIAN TUGAS

3.1

34

3.5

3.6

Menyusun rencang Program dapn kegiatan Seksi Pengendalian
Ketertiban Umum dan Kctentemman Masyarakat berdasarkan
program  Kerja Satuan Polisi

Menyiapkan data dap informasi seba
kebijakan  teknis Pengendalian
ketenteraman masyarakat;
Menyiapkan bahan Penyusunan
teknis  pengendalian ketertiban
masyarakat berdasarkan peratu
berlaku;

Melaksanakan kegiatan fasilitasi rekomendasi perijinan dan

pelayanan umum di bidang ketertiban umum dan ketentraman
masyarakat;

gai bahan perumusan
ketertiban  umum dan

konsep pedoman/petunjuk
umum dan ketenteraman
ran dan ketentuan yang

Melaksanakan operasional Pengamanan dan penjagaan sarana
dan prasarana gedung Pemerintah Daerah;

i t
Melaksanakan pengawasan dan penertiban terhadap ase
daerah; | "
Melaksanakan monitoring dan evaluasi terhalc{ia:) ia;;nrgan
ional ketertiban umum dan keten
elaksanaan operasiona o e
Elasyarakat serta penegakan peraturan per.undar.flgt-un g
daerah sebagai bahan pelaksanaan tugas lebih lanjut;
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Melaksanakay, relin asi /i
unit kerja/ inslunsi Ne

erja““mu da

" N kemitraan dengan
Aga e kalpelaksanaa “Ngendalian

; n engenda

Melaksﬂ“.a‘t‘a“ rooring dap %1 pelaksanaan program

dan kegiatan Sek engendalian etertibap Umum dan

Ketenteramap Masyarakat;

Memberi petupjy,. Ngawag; dan

tugas bawahan;

Memberikan
bahan masukan,
Melaksanakap terti adm
pelaksanaan tugas/kegiat
Umum dan Ketenteram
Melaksanakan tugag
atasan.
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L5

auA JABATAN KEpyL,
MASYA TbEé"S’ PERLINDUNGAN
BENCANA AN PENANGGULANGAN
JGAS DANFUNGS|

-dpala SekSi Pel‘lindUnga

: " Magya,
cmpunyal t‘l.lgas membantu akat da

N Penan
K, : 88ulangan Bencana
Ketcntem“;(a" Masyarakq, d ;E:l:?ld '9ang Ketertiban Umum,
elaksan? an l;rusan bidang Perlin:;n an Masyarakat dalam
sanggulangan *Ncana segya; Un Mmasyarakat dan
” pinan untuk Optimalijg
p

: ete
asi pelak erlaku dan arahan

an yang y,
Sanagp tugas,
yntuk menyelenggaray,, tugas seby
perlindungan Masyarakay dan

ai ' i

Penang Mang tersebut di atas, Seksi

o angan Bencang mempunyai
a. Perencanaan pe

4 n
Perlindungan Masyarak o8ram ap kegiatan Seksi
. » at Dan penan ]
p. Pengoordinasian 88ulangan Bencana;

Penyj
pada Seksi Perlindung b bahan Pelaksanaan kegiatan

an
Benesna; Masyarakat Dan Penanggulangan
c. Pelaksanaan kegiatan

Seksi peyy;
Penanggulangan Benca el‘lmdung

Nyusung pr

"y an Masyarakat Dan

URAIAN TUGAS :

3.1 Menyusukr; trenc(l:ama Program gap kegiatan Seksi Perlindungan
Masyary A Penanggulangan Bencana  berdasarkan

3.2 Menyiapkan datg da

3.3 Menyiapkan bahan Pényusuna

34  Melaksanakan pengamanan dan penertiban penyelenggaraan
pemilu, pilgub dan pilkada;
3.5 Merencanakan dan mempersia

pkan penyelenggaraan pelatihan
dan  bimbingan

keamanan, ketertiban, perlindungan
masyarakat dan penanggulangan bencana serta melaksanakan
evaluasi terhadap hasil pelaksanaan latihan;

3.6 ~Menyusun program dalam rangka pencegahan dan
' penanggulangan bencana serta rehabilitasi akibat bencana;

3.7 Mempersiapkan dan melaksanakan kegiatan mitigasi bencana;

3l8 Mengadakan kegiatan bimbingan dan penyuluhan terhadap
‘ masyarakat di daerah rawan bencana; -

3.9 Merencanakan, menyiapkan dan menyelenggara

pengerahan sumber daya masyarakat dalam penyelamatan dan
rehabilitasi sebagai akibat bencana;
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ncanakan, menv;
M:':;:maSi dalam r:;:;’;apkan_ Melaksanakan komunikasi dan
n LS e . "
Lkibal bencana; ¢lamatan serta rehabilitasi sebagal
Melaksanakan penglcajian qq oo i sl
akibat bencana; Penghitungan kerugian materiil

Peny.

an em

rawan bencana alam; Pemantauan dan pemetaan daerah
Meningkatkan pengetahuan oy, | o

indungan  mg
perlin Syarakat dan \ Aniae
penanggulangan bencana; masyaraka
Melalsanian monitoring dan evaluasi ram
dan  kegiatan  Sekg; ‘~valuasi pelaksanaan prog
penanggulangan Bencang,
Memberi petunjuk, Mmengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

Memberikan saran/ perti

mbangan kepada atasan sebagai
pahan masukan;
Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan tugas/kegiatan Seis; Perlindungan Masyarakat
dan Penanggulangan Bencana;
Melaksanakan tugas kedinasan |ain yang diperintahkan
atasarn.
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AMA JABATAN

N KEPA LA

BIDANG PENEGAKAN
PE : : w
DA];U;JDANG-UNDAN(‘:AN DAERAH
ENGEMBANGAN KAPASITAS

UGAS DAN FUNGSI
T

lenggarakan t
ptuk menye Ugas sebagaimang tersebut di
ut di atas, Kepala
gidang Penegakan Pe.mndang“undangan Daerah dan P b np an
KapaSitas mempunyai fungs; s i g
B Peréencanaan penyusunan

Kapasitas; Ngan Daerah Dan Pengembangan

o Penguodinaian pshssnsan progam oan vsgian Bien
ng-Undan
Kapasitas; gan Daerah Dan Pengembangan

ksanaan kegi i
c. Pela e glatan Bidang Penegakan Perundang-Undangan
Daerah Dan Pengembangan Kapasitas;
d Pembinaan dan pengendalian Program dan kegiatan Bidang
Penegakan Perundang-Undangan Daerah Dan Pengembangan
Kapasitas.

N TUGAS :
5 URAIA

3.1 Menyusun rencana program dan kegiatan Bidang Penegakan
Perundang-Undangan Daerah dan Pengembangan Kapasitas
berdasarkan program kerja Satuan Polisi Pamong Praja serta
petunjuk pimpinan sebagai pedoman pelaksanaan tugas;

3.2 Menganalisis dan mengkaji data dan informasi sebagai bahan
perumusan kebijakan teknis bidang Penegakan Perundang-
Undangan Daerah dan Pengembangan Kapasitas;

3.3 Mendistribusikan tugas kepada bawahan di lingkungan Bidang
Penegakan Perundang-Undangan Daerah dan Pengembangan
Kapasitas sesuai dengan tugas dan tanggungjawab yang
ditetapkan agar tugas yang diberikan dapat berjalan efektif dan
efisien;

3.4 Memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan di
lingkungan Bidang Penegakan Perundang-Undangan Daerah
dan Pengembangan Kapasitas sesuai peraturan dan prosedur

yang berlaku agar tidak terjadi kesalahan dalam pelaksanaan
tugas;
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8 Menyelia Pelaksangq,

Bidang  Penegajq elUEas bawahan g

lingkungan
Pengembangan KaDaSitas Seang"Undangan Daerah  dan
peraturan dan Prosedyy an ara  berkala sesuai dengan
kinerja yang diharﬁpkan- € berlaky, untuk

mencapai target
36 Menyusun  kopge

; : P pedo A
penunjang bidang Penegakar?]anlf taf’emnﬁlk teknis
dan pengembangan kapasitas brundan
ketentuan yang berlajm;

urusan
g-Undangan Daerah
erdasarkan peraturan dan

Melaksanakan peru
3.7 Musan Peémbing
luhan an, pengawasan dan
gzr}-r:h- Penegakan Peraturan

Perundang-undangan
3.8 Melaksanakan Perumus

39 Melaksanakan perum

teknis  operasional
ketentuan peraturan

Serta  fasilitasi pembinaan
N tugas PPNS;

usan teknj

perundang-undangan

operasional pelaksanag
3.10 Melaksanakan perum

3.11 Melaksanakan Perumusa

3.12 Melaksanakan Pe€rumusan kebijakan teknis bentuk dan jenis
pelanggaran peraturan Perundang-undangan daerah;

3.13 Melaksanakan koordinasi/kerjasama dan kemitraan dengan
unit kerja/instansi/ lembaga atay pihak ketiga di bidang
penegakan peraturan Perundang-undangan daerah;

3.14 Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan di Bidang Penegakan Perundang-Undangan
Daerah dan Pengembangan Kapasitas;

3.15 Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.16 Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;
3.17 Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan

pelaksanaan tugas/kegiatan di Bidang Penegakan Perundang-
Undangan Daerah dan Pengembangan Kapasitas;

3.18 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.
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N AMA JABATAN

KEPALA
PENGAWASAY - K1 PEMBINAAN,
SAN DAN PENYULUHAN
[UGAS DAN FUNGSI :
Seksi Pembi
chala naan, Pen
ugas membantu Kepalq Bifuw“s““ dan Penyuluban mempunyal

Untuk menyelenggarakan tu

sckSi Pembinaan, Pengawasan da
5 Perencanaan A

Penyuluhan.

URAIAN TUGAS :

1 Menyusun renca

3 Psfigavasan dg:: Prf;i;ayl:ln lil;:n kegtijalan Seksi Pembinaan,
Operasional Satuan Polisi Pamong p _erdasarkan Rencana
berlaku yang telah ditentukan ugnttzﬁja dan ketentuan yang
tugas; pedoman pelaksanaan

3.2 Merf.yiapkan data dan informasi sebagai bahan perumusan
l;::;ﬁl:ji?an;mkms bidang pembinaan, g

3.3 ﬁlejln;iilan,t%iiza;{;paa:z arlbia:.w.rakmln di lingkungan Scksi
dan tanggung jawab masi;;i;l;;?an SRUK GARARR Bighy
s, g ing untuk kelancaran

3.4 Membimbing pelaksanaan tugas bawahan di lingkungan Seksi
Pembinaan, Pengawasan dan Penyuluhan sesuai dengan tugas
dan tanggung jawab yang diberikan agar pekerjaan berjalan
tertib dan lancar;

35 Memeriksa hasil kerja bawahan di lingkungan Seksi
Pembinaan, Pengawasan dan Penyuluhan sesuai dengan
prosedur dan peraturan yang berlaku agar terhindar dari
kesalahan,

36 Menyiapkan bahan penyusunan konsep pedoman / petunjuk
teknis operasional pembinaan, pengawasan dan penyuluhan
berdasarkan peraturan dan ketentuan yang berlaku;

37 Melaksanakan penyusunan bahan kebijakan teknis dan
fasilitasi pembinaan, pengawasan dan penyuluhan peraturan

perundang-undangan daerah;

pengawasan dan
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3.10

3.11

3,12
3,13
3.14

3.15

3.16

Melaksanakan bahan

Pembj
pemndang—undangan daerap. Nag

Melaksanakan Penyusy
peraturan pﬁmndang.
Mengelola data pe
penegakan Peraturg
Melaksanakan kq

penyuluhan Peraturan

nan
Undanp

ordingsj

Melaksanakan monitorj

tugas bawahan;
Memberikan saran

/ perti
bahan masukan;

dan Penyuluhan;
Melaksanakan
atasan.
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N penegakan

= gan daerah;
mblnaan'

n Perundap

Imbangan kepada atasan

administrag;i dan
giatan Seks; Pemb

tugas kedinasan

peraturan

Pengawasan penegakan

Pengawasan gan penyuluhan
€-undangap daerah;

P€mbinaap,
: o Pemndang—Undan
sub unit kerja lain gj lil'lgkngan Satuan p

Pengawasan dan
gan daerah dengan
olisi Pamong Praja;

sebagai

menyusun laporan
inaan, Pengawasan

lain yang diperintahkan
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NAMA JABATAN
.

2 Kepala Seksi Pen}’elidika 4

KEP&LA
PENYID]KAN SEKS| PENYELIDIKAN,

tUGAS DAN FUNGs] ENINDAKAN

» Pen i H
ra em
D‘?izng penyelidikan ?:ian -Kapa“"itas dalam Perundang-Undangan
bl o Garlatiy dag a;‘ah Yld:lkan dan Péning melaksanakan urusan
ya an Pimpinay, unt akan sesyaj ketentuan
tugas- uk OPtimaligasi pelaksanaan

an Pen;
Pefin €nindakan mempunyai

Untllk meHYFlenggarakan tugas .
geksi penyelidikan, Penyi dikan dzebagal.
a. Perencanaan Penyusunan, 1 Penj
Penyelidikan, Penyidikan 4

i n dan :
eksi penﬁiffi'iiﬁa“ Pahan pelaksanaan kegiatan
c. Pelaksanaan Bagiace 1, Penyidikan dan Penindakan;

n K ;
dan Penindakar, €pala Seks;i Penyelidikan, Penyidikan

Mana tersebyt g
ndakapn ! atas, Kepala

mempunvai :
Program dag, punyai fungsi :

kegi ;
an Pening ;glalan Kepala Seksi

URAIAN TUGAS :

3.1

edo
3.2 Menyiapkan data danp- man pelaksanaan tugas

kebijakan  teknis bigap ol
penindakan; € penyelidikan,

3.3 Membagi tugas ke

perumusan
penyidikan dan

masing-masin
pelaksanaan tugas; e B
3.4 Membi@ping Pelaksanaan tugas bawahan di lingkungan Seksi
Penyelidikan, Penyidikan dan Penindakan sesuai dengan tugas
dan tanggung jawab yang diberikan agar pekerjaan berjalan
tertib dan lancar;

3.5 Memeriksa hasil kerja bawahan dj lingkungan Seksi
Penyelidikan, Penyidikan dan Penindakan sesuai dengan

prosedur dan peraturan yang berlaku agar terhindar dari
kesalahan;

3.6 Menyiapkan bahan penyusunan konsep pedoman/petunjuk

teknis penyelidikan, penyidikan dan penindakan berdasarkan
peraturan dan ketentuan yang berlaku;

3.7 Melaksanakan pembentukan Sekretariat PPNS Daerah;
3.8 Menyiapkan bahan fasilitasi dan kebijakan teknis operasional

PPNS dalam pelaksanaan penyelidikan, penyidikan dan
penindakan;
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3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

8.17

3.18
3.19
3.20

3.21

3.22

Melaksanakan

koordinac:
s Nasg
penindakan terhadap, ; Penyelidikay, o
undangan daergh den anggaran pe, Penyidikan  dan
Satuan Polisi Pamqp, F;Bar} Sub unjt |, Taturan  perundang-
PPNS; & Praja, Kepoligia, r?ea lzllr-l di- lingkungan
Melaksanakan Publik Indonesia dan

Penetapyp,
peraturan  perunga bentuk  gan -

ng- an
ketentuan yang berlakﬁ.undang&“ aerah.len;: pt?langgaran
) sSuai

Melaksanakan Penyelidijan dengan

undangan Daerah;
Menyiapkan bahap

berkas perkara terhadap
» Peraturanp Walikota dan

dan penindakan pelan
Sl g8aran peraturan perundang-

tugas bawahan;
Memberikan saran/pertimban
bahan masukan;

Melaksanakan tertib administrasi

pelaksanaan tugas/ kegiatan Seksi
Dan Penindakan;

Melaksanakan
atasan.

gan kepada atasan sebagai

dan menyusun laporan
Penyelidikan, Penyidikan

tugas kedinasan lain yang diperintahkan
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Nr\h“\ JA B(\TAN

PEN(‘:EMBANGAN
[UGAS DAN FUNGS

pala Seksi Pengembagr

lx't‘P Ja Bidang pey 8an Kapasitag Mey :

Kep! Meriminin B *8akan p, Ndang Sp“llym tugas membantu
penge asitas “UNdangan  pgeran 4
engembangan kapasitqg ses i:: melaksﬂnakan urusan bidalEim
Pimpinan untuk optimalisasi Sientug ~

n
Pelaksanaan tui:;g bt P
Untuk menyelenggarakan tu
seksi Pengembangan Kapag;j
a. Perencanaan Penyy
Pengembangan Kapa

b. Pengoordinasian g

8as sebgon;

Ay ﬂgzlnmaf\? tersebut i atas, Kepala
ai s

Sunan Yal fungs; ;

: pro .
Sitas; Sram  dap kegiatan Seksi

baha ;
Mmbangg . N pelaksanaan kegiatan
c. Pelaksanaan kegia SAR KapaSltas;

tan Seksi Pe

Ngembangan Kapasitas.

3.1 Menyusun rencang

yang berlaky yang telah

32 Menyiapkan data naan tugas;

3.3 Membagi tugas
3.4 Membimbing

3.5 Memeriksa hasi lingkungan Seksi
Pengembangan  Kapasitas Sesuai dengan prosedur dan
peraturan yang berlaku agar terhindar dari kesalahan;

3.6 Menyiapkan bahan Penyusunan konsep pedoman/ petunjuk
teknis pengembangan kapasitas berdasarkan peraturan dan
ketentuan yang berlaku;

3.7 Melaksanakan koordinasj dengan instansi terkait dalam

melaksanakan kegiatan pengembangan kapasitas aparatur
Satuan Polisi Pamong Praja;

3.8 Melaksanakan fasilitasi pengembangan kapasitas yang meliputi
kegiatan Bimbingan Teknis Polisi Pamong Praja, Pendidikan
dan Pelatihan Polisi Pamong Praja serta Penyidik Pegawai
Negeri Sipil (PPNS);

3.9

Melaksanakan kegiatan peningkatan dan pengembangan

kapasitas sumber daya aparatur Satuan Polisi Pamong Praja
serta PPNS;
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3.10
3.1l
3.12
3.13
3.14

3,15

Melaksanakan

pen \
pelaksanaan tugas sendﬂllan dan pe
Melaksanakan moni?og;g'ma Satuan golr;g.awasan serta evaluasi

A s :
dan kCgl'atan Seksi Peng;g dan evaluasil Palmong Praja;
Memberi petunjuk, mengmbangan Kapasilze aksanaan program
aw. as;

tugas bawahan; asi dan m

Memberikan saran / ngevaluasi pelaksanaan
bahan masukan: Pertimbangan  kepag

) pada atasan i

sebagai

pelaksanaan tugas [kegiat

Melaksanakan
tu
atasan. gas kedinasan |ajp
yang diperintahkan
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A JABATAN
MADAM KEBAKARANAKSANJ\ PEKNIS
Kepala Unit Pelaksana
mempunyai tugas pokok
ymum dalam melakSanakan
pembinaan, Pengawasan,
penanggulangan kebaj

Teknj
18 (UPT) Pemadam Kebakaran
anty Kepala Dina

PeNgendalian gan v
aran dj v

1 Wllayah k 4
Untuk menyelenggaraka), ; Crjanya,

Ugas
atas, Kepala UPT Pemgq, Kibakpail::\k

s Pekerjaan

sebagaimana dimaksud di

Mempunyaj fungs; ;
a. Perencanaan peny,,

Sunan I
Kebakaran. Program

dan kegiatan Upy Pemadam
b. Pengkoordinasjap

laksanaan
mada pe
c. Pelaksanaan kegiatan m Kebakaran,

a. Menyusun rencang
UPT Pemadam

bahan-bahan perumusan
Pémadam kebakaran.

mengolah dan me

peningkatan kualit Nganalisa data upaya

e. Melakukan pertolongan /pe

] nyelamatan pada korban yang
mengalami bencana kebakg

ran,

tentang cara penanggulangan
bencana kebakaran dan pera

: turan perundang-undangan yang
berkaitan dengan bahaya kebakaran.

g. Menyelenggarakan upaya peningkatan sumber daya manusia
dan  kesiapan  petugas pemadam  kebakaran dalam
penanggulangan bencana kebakaran.

. Melakukan pemeliharaan dan pengecekan secara berkala
peralatan pemadam kebakaran agar berfungsi dengan baik

sehingga selalu siap pakai dalam penanggulangan bencana
kebakaran.

i. Melakukan pemantauan, pengawasan dan pengendalian

terhadap kegiatan-kegiatan yang diperkirakan menimbulkan
kerawanan bahaya kebakaran.
J. Menyusun laporan tentang kronologis terjadinya kebakaran

lengkap dengan data kerugian yang diderita dan korban jiwa
bila ada.
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| NAMA JABATAN

KE
PEPALA SUB BAGIAN TATA USAHA UPT

Kepala Sub Bagian Tq
mempunyai tugas poko
Kebakaran  dalam
kepegawaian, keuangan
penyusunan laporan,
Untuk menyelenggarakan tu

mempunyai fungsi : Usaha UPT Pemadam Kebakaran

Kepala UPT Pemadam
urusan  perencanaan,
Pengumpulan data dan

melaksanakan

a. Pelaksanaan koordinggi pe
serta pengelolaan keuangan
p, Pelaksanaan pengelolaan
kearsipan, urusan  ketatausahaan dan

féncanaan program dan anggaran

_ RINCIAN TUGAS :

a. Menyusun rencana program dan kegiatan Sub Bagian Tata
Usaha.
b. Menyediakan bahan penyusunan

_ rencana program dan
kegiatan serta laporan kegiatan UpT Pemadam Kebakaran.

c. Menyediakan bahan perencanaan, pembinaan, pengendalian
dan pengembangan pelayanan UPT Pemadam Kebakaran.

d. Mengumpulkan, mengolah dan menganalisa data UPT
Pemadam Kebakaran.

e. Melaksanakan pengelolaan inventaris dan menyusun rencana
kebutuhan barang kantor,

f. Melaksanakan dan mengatur urusan rumah tangga.

g. Melaksanakan kegiatan administrasi kepegawaian,
ketatausahaan dan pengelolaan urusan keuangan.

h. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

i. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.

SIGIT WIDYONINDITO
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